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Digitalizzazione dei processi

La digitalizzazione dei processi, ove si inserisce la dematerializzazione, consente
di trasformare un processo di carta in processo digitale semplificando le azioni dei
vari attori coinvolti.
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Cooperazione applicativa
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Al sistema mittente non viene chiesto di conoscere e applicare logiche di gestione
documentale.

Il responsabile della gestione documentale o gli incaricati definiscono le regole di gestione

dei documenti provenienti dai sistemi esterni, ove lo ritengano necessario.
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Workflow documentale - strumenti
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Digitalizzazione processi
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Digitalizzazione processi

’/<dati_conservazione versione="1" tipologia="Fattura elettronica passiva">
<fattura>
<nrecord>
000466288-ADMNADM-bf904d9f-cec4-4f15-b8d2-fb75f6ac788f
</nrecord>
<numero_fattura>
1136911274
</numero_fattura>
<numero_di_registro>
17
</numero_di_registro>
<data_registrazione>
Cosa conserviamo SHONENT
; </data_registrazione>
<codice_sezionale>
FEO1
</codice_sezionale>
<tipo_registro>
ACQ_IST
</tipo_registro>
<codice_registro>
633
</codice_registro>
<anno_registro>
2017
</anno_registro>
</fattura>
</dati_conservazione>
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Fattura elettronica passiva
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Workflow automatico:

% assegna classificazione;
¢ protocolla automaticamente;
¢ invia notifica al responsabile del documento;

X/

« fascicola il documento.
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Registri Iva e Registri Iva Repilogativi
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Registro iva acquisti istituzionali san marino

» Registro iva acquisti istituzionali intraue

» Registro iva acquisti istituzionali extraue

» Registro iva acquisti commerciali

> Registro Riepilogativo Acquisti Commerciali Workflow:

> Registro Riepilogativo Acquisti Istituzionali Non < permette di firmare digitalmente il
Residenti documento;

> Registro Riepilogativo Acquisti Promiscui < permette di protocollare il documento.

» Registro Riepilogativo Vendite
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Workflow:

% permette di firmare digitalmente il
documento su piu livelli;

% permette di protocollare il documento;
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% permette di invare il documento alla banca;

X/

% permette di fascicolare il documento.
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UBUY — modulo processo acquisti  woRK ﬁ\
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UBUY — modulo gare
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UBUY — modulo gare

Documenti discussi in fase di analisi

Fase Documenti Stazione Appaltante (in partenza) Operatore Economico (in arrivo)
Pubblicazione bando Awiso di preinformazione X
oppure Awviso di indagine di mercato o manifestazione diinterese X
indagine di mercato Disciplinaredigara X
oppure Criteri divalutazione x
lettera di invito Capitolatod’oneri X
Capitolatotecnico, schedetecniche, allegati grafici, ecc. X
Schemadicontratto X
Fac-simili{istanza di partecipazione, dichiarazioni requisiti ordine generale, modelle x

offertatecnica, modelloofferta economica, ecc.)

Lettera diinvito X
Richiesta di partecipazione Presentazione richiests di partecipazions X
[procedure ristrette o indagini di mercatofmanifestazioni di interesse) Dichiarazionidi ordinegenerale, di capacita tecnica e organizzativa, ecc. X
Prequalifica Comuniczione soccorso istruttorio X
Integrazicne documenti X
Partecipazione Redazione documentazione amministrativa (dichiarmzioni, certificati, copie bilanci, ecc.) X
Formulazione offerta tecnica (relazione tecnica, allegati grafici, campionature, ecc.) x
Formulazione offerta economica (documento di offerta, prezzi unitari) x
Apertura busta amministrativa Nomina commisione X
PubbliczioneCV commissari X
Comuni@zionecomvo@Ezionesedutadigara X
Comunim@zione soccorso istruttorio X
Integrazione documenti x
Prowedimentodi ammissiong/esdusione x
Apertura busta tecnica Richiestechiarimenti X
Chiarimenti X
Verbalefinale punteggitecnici X
Apertura_busta economica Convocazionesedutadigara
Verifica congruita Richiesta giustificazione offerta
Documentazione congruita, analis prezzi, ecc. x
Richiestechiarimenti X
Chiarimerti X
Convocazioneseduta esko verifica congruita X
Agpiudicazione Richiesta documenti a comprova requisiti, cauzione, ecc, X
Documentazione X
Comuniczionedel aggiudiczione X
Atto di aggiudicazione effiace x
Stipula contratto Stipulacontratto x
Comunic@zionestipula e svincolo polizze provy. X
Esecuzione contratto Ordine d'acquisto x
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