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PERCHE’ USARE  

U-WEB RICHIESTA 

MISSIONE? 



U-WEB richiesta missioni permette: 
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Integrazione con 
Ugov 

Digitalizzazione del 
processo 

Semplificazione e 
fruibilità 

Efficienza 
Amministrativa 

U-web 
Missioni 



Integrazione: 
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•UN’INTERFACCIA SEMPLIFICATA 
DI UGOV 

•NON HA UN DATA BASE 
PROPRIO 

•CREA/MODIFICA DOCUMENTO 
GESTIONALI DI UGOV 



Integrazione: 
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• OPERA DA U-WEB 
RICHIEDENTE 

• OPERA DA U-WEB 
AUTORIZZATORE 

• OPERA DA UGOV UFFICIO 
MISSIONI 

• OPERA DA UGOV 

 
UFFICIO 

BILANCIO 



Integrazione: 
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U-web Missioni è nativamente 
integrato a tutti i moduli Ugov 



Integrazioni: 

 

 

 

 

 

 

 

Utilizza tutte le informazioni presenti in Ugov in 
tutti gli ambiti, senza duplicazione di 

informazioni 

Documenti 
Gestionali 

Contabilità Progetti 
Carriere 

CSA 
Anagrafiche 
e organico  



Integrazioni: 

 

 

 

 

 

 

 

Richiesta 
Missione 

Crea DG 
Autorizzazione 

Missione 

Crea DG 
Anticipo se 

richiesto 

Richiesta 
Rimborso 

Modifica DG 
Autorizzazione 

Missione 

Crea DG 
Missione 



Digitalizzazione del processo: 
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U-web Missioni permette di 
eliminare i moduli cartacei in 

tutte le fasi della gestione della 
missione 



Quali sono le Fasi del processo? 
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Richiesta 
Missione 

Autorizzazio
ne 

Richiesta 
Rimborso 

Pagamento 
missione 



Fasi del processo: 
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Richiesta 
Missione 

•Il richiedente indica 
dove deve andare 

•Dettaglia le spese 
che ipotizza di 
sostenere 



Digitalizzazione del processo: 
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Autorizzazione 

• Il sistema in base ai dati 
presenti nella richiesta 
individua i responsabili 

• I responsabili 
autorizzeranno o 
rifiuteranno la richiesta 



Digitalizzazione del processo: 

www.cineca.it 13 

Richiesta 
Rimborso 

•Al rientro dalla 
missione il 
richiedente inserisce 
l’elenco delle spese 
sostenute 



Digitalizzazione del processo: 
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Pagamento 
Missione 

• L’Ufficio missioni elabora la 
richiesta di rimborso 

• Se necessario richiede 
l’autorizzazione alla liquidazione 
al responsabile 

• Manda in pagamento la missione 

 



Richiesta Missione: 
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Inserimento 
richiesta 

I Resp. 
Autorizz

ano? 

Il Richiedente 
non può partire 

NO 

SI’ 

Il Richiedente può 
effettuare la 

missione 

L’ufficio bilancio 
accantona il costo 

presunto 



Richiesta Rimborso: 
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Serve 
Autorizz
azione? 

L’Ufficio Missioni 
paga la missione 

NO 

SI’ 

Il Responsabile 
autorizza 

Al rientro il 
richiedente 
richiede il 
rimborso 



Semplificazione e fruibilità: 
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U-web Missioni è pensato per 
essere utilizzato da personale 

docente o comunque da 
pesonale non amministrativo 



Semplificazione fruibilità: 
www.cineca.it 
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PROCEDURE SEMPLICI, INTUITIVE, CON POCHI 
PASSAGGI 

APPLICAZIONI FRUIBILI DA TUTTI I DISPOSITIVI 



 Semplicità e fruibilità 
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Efficienza amministrativa: 
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U-web Missioni essendo 
nativamente integrato ad Ugov 

permette di rendere più efficiente 
la gestione amministrativa 



Efficienza amministrativa: 
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Dalla richiesta 
Missione è 
possibile creare 
la scrittura di 
contabilità 
analitica per il 
controllo del 
Budget 

Il sistema crea in 
automatico dalla 
richiesta  
Missione, il 
documento di 
anticipo che 
l’ufficio deve 
solo verificare e 
pagare 

Il sistema crea 
in automatico 
dalla richiesta 
di rimborso, il 
documento di 
missione, che 
l’ufficio deve 
solo verificare e 
pagare 

In qualunque 
momento da 
U-web il 
richiedente,  o 
l’autorizzatore, 
può verificare 
lo stato di 
avanzamento 
della pratica  



Efficienza amministrativa: 
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Riduzione 
dei tempi di 
pagamento 

Migliore 
controllo 

del Budget 

Riduzione 
del tempo 
di gestione 

della pratica 

MAGGIORE EFFICIENZA 



Vincoli per l’utilizzo 
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ORGANICO 

UTENTI UGOV 

CONFIGURAZIONI 



Punti di attenzione 
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Considerato che i principali  
fruitori sono i docenti 

Serve un gruppo interno di 
supporto a tutti i processi, che 

coordini le attività 



Grazie per l’attenzione 
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